
    Załącznik nr 1 do Zarządzenia nr 7
Dyrektora Szkoły Podstawowej 
w Rodakach  z dnia 16.12.2021 r.

Organizacja  
zajęć  z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość 
obowiązująca od dnia 20 grudnia 2021r. do 09 stycznia 2022 r.
w  Szkole Podstawowej w Rodakach 
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                                              I. Postanowienia ogólne.
1. Niniejsza informacja dotyczy Organizacji zajęć  z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość obowiązująca od dnia 20 grudnia  20201r. do 9 stycznia 2022 r. w Szkole Podstawowej w Rodakach   powstała na podstawie Rozporządzenia MEN z dnia 20 marca 2020r.w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia  funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 oraz Rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 5 listopada 2020 r. zmieniającego rozporządzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 określa zasady i warunki i kształcenia na odległość dla Uczniów i Nauczycieli w Szkole Podstawowej w Rodakach , zwanym Szkołą.
2. Nauczyciele zobowiązani są do świadczenia pracy w zmienionych warunkach, wykorzystując  metody i techniki kształcenia na odległość .
3.Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach edukacji zdalnej jest Dyrektor Szkoły Podstawowej w Rodakach. Zakres przetwarzanych danych osobowych w tej sytuacji to: imię, nazwisko, login użytkownika oraz nazwa Szkoły . 
4.Administratorem danych przetwarzanych w narzędziach, systemach, aplikacjach służących do kształcenia na odległość jest dostawca danego rozwiązania. Należy dokładnie zapoznać się z regulaminami i Politykami prywatności dostawców usług i rozwiązań służących do zdalnego nauczania, z których korzystają uczniowie i nauczyciele.
5.Szkoła zapewnia narzędzia umożliwiające nauczycielom prowadzenie zajęć zdalnych oraz bezpieczną komunikację z uczniami i rodzicami.
6.Nauczyciel musi pamiętać o bezpiecznym korzystaniu z komputerów i innych urządzeń zarówno wtedy, gdy zapewnił mu je pracodawca, jak i wtedy, gdy korzysta   z własnych.
7.Nauczyciel może przetwarzać dane osobowe uczniów i ich rodziców tylko w celach związanych z wykonywaniem swoich obowiązków służbowych. 
8.Uczniowie mają obowiązek systematycznego uczestniczenia w zajęciach, które szkoła organizuje zdalnie.
II. Warunki korzystania z systemu zdalnego nauczania
1. Korzystanie z usługi jest bezpłatne.
2. Warunkiem korzystania z usługi jest: 
a. posiadanie statusu ucznia Szkoły,
b. założenie indywidualnego konta dla każdego ucznia, pozwalającego na dostęp do zajęć     realizowanych online,
c. założone, indywidualne konta dla każdego z nauczycieli. Komunikacja ze szkołą i wymiana służbowych danych nie może odbywać się przez prywatne konta pocztowe nauczycieli.
3. Szkolny administrator/dostawca usługi przydziela konto, hasło i wysyła dane konfiguracyjne na adres poczty elektronicznej rodzica lub nauczyciela. Rodzic / przedstawiciel prawny ucznia, konfigurują usługę zgodnie z instrukcją na stronie logowania. Podczas pierwszego logowania, użytkownik (Uczeń lub przedstawiciel) zobowiązany jest do zmiany hasła  na nowe, znane tylko jemu.
III. Narzędzia i zasady do prowadzenia bezpiecznej lekcji online
a) W lekcji mogą brać jedynie uczniowie z danej klasy, zidentyfikowani, podpisani imieniem i nazwiskiem. Nie mogą  w niej uczestniczyć osoby postronne.
b) Właścicielem i prowadzącym lekcje jest nauczyciel i tylko on ma prawo do wyciszania uczestników i prezentowania swojego ekranu. 
c) W systemie nauczyciel może jedynie publikować ogólne materiały edukacyjne, 
bez ujawniania jakichkolwiek danych osobowych uczniów lub rodziców. 
d) Hasła do konta nie mogą być przekazywane osobom trzecim. Powinny być trudne 
do złamania, ale łatwe do zapamiętania.
e) Kamera powinna pokazywać tylko to, co faktycznie może być pokazane w trakcie lekcji. Dotyczy to także dzielenia ekranu. 
IV. Środki bezpieczeństwa dla miejsc i narzędzi wykorzystywanych do zdalnego nauczania
1. Przechowując dane na sprzęcie, do którego mogą mieć dostęp inne osoby, należy używać mocnych haseł dostępowych, a przed odejściem od stanowiska pracy urządzenie powinno zostać zablokowane. Zalecane jest także skonfigurowanie automatycznego blokowania komputera po pewnym czasie bezczynności.
2. Prowadzenie zajęć zdalnych może wymagać korzystania przez nauczyciela z poczty elektronicznej do kontaktu z uczniami lub rodzicami. Nauczyciel powinien prowadzić taką korespondencję ze służbowej skrzynki pocztowej. 
3.Szczególną uwagę należy zwrócić na zabezpieczenie danych osobowych udostępnianych 
w przesyłanych wiadomościach. Zawsze przed wysłaniem wiadomości, należy upewnić się, czy niezbędne jest wysłanie danych osobowych, oraz że zamierza się wysyłać ją do właściwego adresata. Ponadto trzeba sprawdzić, czy w nazwie adresu e-mail adresata nie ma np. przestawionych lub pominiętych znaków tak, aby nie wysłać takiej wiadomości do osób nieupoważnionych. 
4.Minimalne wymagania dla urządzenia w zakresie bezpieczeństwa:
a. Na urządzeniu jest legalne i aktualne oprogramowanie,
b. Zostały włączone automatyczne aktualizacje,
c. Została włączona zapora systemowa,
d. Został zainstalowany i działa w tle program antywirusowy,
e. Zalogowanie do systemu wymaga uwierzytelnienia z wykorzystaniem indywidualnego loginu i hasła użytkownika,
f. Wyłączono autouzupełnianie i zapamiętywanie hasła w przeglądarce internetowej
5. Nauczyciele mogą prowadzić lekcje w szkole przy wykorzystaniu sieci szkolnej. Zalecane jest używanie szkolnego sprzętu komputerowego dostępnego w każdej klasie.
6. Dyrektor przydzieli nauczycielom sale lekcyjne tak, aby jak najrzadziej przemieszczali  się po szkole i klasach 
V. Etykieta i zasady na lekcjach online
1. Przed każdymi zajęciami wyłączamy wszystko, co mamy na komputerze lub komórce. 
To, co dzieje się w tle może rozpraszać i przeszkadzać w uczestnictwie w zajęciach. 
2. Ekrany to teraz nasza klasa online – podobnie jak w szkole podczas lekcji, również tu wyrażamy się w sposób kulturalny.
3. Logujemy się zawsze swoim loginem, nie podszywamy się pod nikogo innego, nie zmieniamy nicków w czasie lekcji. 
4. Lekcji nie wolno nagrywać, fotografować, robić printscreenów i upubliczniać. Złamanie tej ważnej zasady wiąże się nie tylko wykluczeniem z lekcji, ale też z konsekwencjami prawnymi.
5. Głos na zajęciach zabieramy po kolei. Jest to ustalone przez osobę, która prowadzi zajęcia lub przez ucznia - poprzez zgłoszenia się do odpowiedzi.
6. Widzicie coś, co Was niepokoi? Reagujcie i informujcie o tym nauczyciela.
7. Zajęcia online wymagają od nas wszystkich skupienia. Szanujmy swój czas i koncentrujmy się na tym, co dzieje się na zajęciach. Nauczyciel może wyciszać klasę i dać dostęp do mikrofonu tylko wskazanym uczniom.
1.                                     VI. Zasady organizacji pracy szkoły w nauczaniu zdalnym
2. We wszystkich klasach prowadzone jest nauczanie zdalne za pośrednictwem aplikacji Microsoft Teams.
3. Komunikacja nauczycieli z uczniami i rodzicami (ogłoszenia, komunikaty, wiadomości) odbywa się z wykorzystaniem dziennika elektronicznego LIBRUS.

4. Rodzice uczniów nieposiadających sprzętu do nauki zdalnej mają prawo wystąpić z wnioskiem do dyrektora szkoły o jego użyczenie na określonych zasadach. Dyrektor szkoły użycza sprzęt na podstawie umowy użyczenia.

5. Lekcje i zajęcia odbywają się zgodnie z planem lekcji.

6. Praca specjalistów  odbywa się według dotychczasowego harmonogramu.

7. Uczniowie odbywający naukę na odległość mają prawo do korzystania z pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formie zdalnej. Kontakt ze specjalistami odbywa się za pomocą aplikacji Microsoft Teams.
8. Zajęcia dydaktyczno-wyrównawcze odbywają się zdalnie.

9. Nauczyciele mogą pracować ze swojego miejsca zamieszkania po uzyskaniu zgody Dyrektora Szkoły Podstawowej w Rodakach.
10. Uczniów i pracowników szkoły przebywających na terenie placówki obowiązuje reżim sanitarny i obowiązek przestrzegania wdrożonych procedur bezpieczeństwa.

11. W odniesieniu do uczniów, którzy z uwagi na rodzaj niepełnosprawności lub brak możliwości realizowania zajęć z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość dyrektor szkoły zorganizuje zajęcia w szkole lub umożliwi uczniowi  realizację  zajęć z  wykorzystaniem  metod  i  technik kształcenia na odległość na terenie szkoły.
12. Biblioteka szkolna jest dostępna dla uczniów i nauczycieli. Harmonogram pracy na czas nauki zdalnej został rozesłany do rodziców dzieci i nauczycieli za pośrednictwem dziennika elektronicznego LIBRUS.
13. Szkoła Podstawowa w Rodakach zobowiązana jest prowadzić działalność opiekuńczą dla dzieci osób zatrudnionych w podmiotach wykonujących działalność leczniczą oraz innych osób realizujących zadania publiczne w związku z zapobieganiem , przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, uczęszczających do klas I-VIII szkoły podstawowej.
14. Kontakt z dyrektorem możliwy jest za pośrednictwem komunikacji zdalnej (telefonicznie, poprzez dziennik elektroniczny LIBRUS lub aplikację Microsoft Teams).

15. Sekretariat przyjmuje interesantów w godzinach pracy szkoły z zachowaniem reżimu sanitarnego.

VII. Zasady organizacji jednostki lekcyjnej w nauczaniu zdalnym
1. Lekcje odbywają się według zasady komunikacji synchronicznej on-line, tj. w czasie rzeczywistym dla nauczyciela i uczniów, za pomocą aplikacji Microsoft Teams. 

2. Czas trwania jednostki lekcyjnej wynosi 35 min.

3. Podczas lekcji nauczyciele zobowiązani są do pracy na wizji i fonii (z włączoną kamerą i mikrofonem).

4. Obowiązuje całkowity zakaz nagrywania zajęć lekcyjnych, konsultacji i spotkań prowadzonych w ramach kształcenia online.

5. Zobowiązuje się uczestników zdalnego nauczania do przestrzegania etykiety językowej i zachowania kultury w komunikacji z nauczycielami.

6. Zajęcia lekcyjne prowadzone są zgodnie z zasadami bezpiecznego uczestnictwa w zajęciach w odniesieniu do ustalonych technologii informacyjno-komunikacyjnych.

VIII. Formy współpracy dyrektora z nauczycielami i koordynowanie przez niego współpracy z uczniami i rodzicami
1. Współpracę nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje dyrektor szkoły.
2. Problemy zgłaszane nauczycielom przez uczniów i rodziców w trybie pilnym mają być przekazywane dyrektorowi szkoły.

3. Nauczyciele zobowiązani są do bieżącego odczytywania wiadomości wysyłanych przez dyrektora poprzez dziennik elektroniczny LIBRUS i niezwłoczne udzielanie odpowiedzi na ewentualne pytania.

4. Nauczyciele pracujący zdalnie poza budynkiem szkoły pozostają w gotowości do pracy i w każdej chwili mogą zostać wezwani przez dyrektora do szkoły.

5. Rady Pedagogiczne są przeprowadzane w formie stacjonarnej lub online za pośrednictwem aplikacji Microsoft Teams.

IX. Ocenianie uczniów w nauczaniu zdalnym
1. Nauczyciele są zobowiązani do pisemnego powiadomienia uczniów i rodziców o zasadach oceniania obowiązujących w trybie pracy zdalnej za pośrednictwem dziennika elektronicznego LIBRUS.

2. Ocenianie bieżące polega na wystawieniu oceny zgodnie z przyjętą skalą stopni w szkole, z uwzględnieniem w szczególności: co uczeń zrobił dobrze, co wymaga poprawy, a także wysiłku wkładanego w wykonanie zadania przez ucznia, np. za:

· odpowiedzi ustne w czasie zajęć online,

· wypowiedzi na czacie tekstowym, na forum dyskusyjnym,

· wykonanych w domu zadań zleconych przez nauczyciela, przesyłanych drogą elektroniczną, np. w formie projektu, prezentacji, plakatu, karty pracy,

· testy online udostępnione na wybranej platformie.

3. Prace zadawane uczniom powinny być dostosowane do ich indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz możliwości psychofizycznych.

4. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoły przy ustalaniu oceny zachowania ucznia bierze się pod uwagę jego aktywność w nauczaniu zdalnym.

5. Rodzice oraz uczniowie będą informowani o postępach ucznia w nauce, a także uzyskanych ocenach za pośrednictwem dziennika elektronicznego LIBRUS.

6. Uczniowie dodatkowo otrzymują informację zwrotną o postępach w nauce oraz ocenach na bieżąco w czasie zajęć online.

X. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania
1. Dokumentowanie przebiegu nauczania i wychowania odbywa poprzez systematyczne rejestrowanie odbytych zajęć w dzienniku lekcyjnym oraz elektronicznym LIBRUS na dotychczasowych zasadach.

2. Odnotowywanie frekwencji uczniów odbywa się na podstawie aktywności i wpisuje się w dzienniku lekcyjnym i  elektronicznym LIBRUS na dotychczasowych zasadach.

3. Usprawiedliwianie nieobecności i spóźnień odbywa się na dotychczasowych zasadach.
XI. Współpraca z rodzicami i formy wsparcia rodziców
1. Rodzic/prawny opiekun ucznia ma obowiązek stałego kontaktu z nauczycielem w razie pojawiających się trudności w nauce lub innych przyczyn braku aktywności ucznia w procesie dydaktycznym (brak logowania, nieodrabianie prac domowych, brak odpowiedzi na wiadomości nauczycieli, itp.).

2. Nauczyciel informuje uczniów i rodziców o postępach ucznia w nauce oraz uzyskanych przez niego ocenach w dzienniku elektronicznym LIBRUS.

3. Spotkania wychowawców/nauczycieli z rodzicami odbywają się za pośrednictwem aplikacji Microsoft Teams .
4. Wszyscy nauczyciele dostosowują wymagania do potrzeb uczniów objętych w roku szkolnym 2021/2022 pomocą pedagogiczno-psychologiczną, zgodnie z zaleceniami poradni psychologiczno-pedagogicznej .

XII. Postanowienia końcowe
1. Szkoła Podstawowa w Rodakach  zastrzega sobie prawo zmiany niniejszego regulaminu w dowolnej chwili.  O zmianach użytkownicy zostaną poinformowani drogą mailową .
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem zastosowanie mają przepisy prawa powszechnie obowiązującego.
3. Niniejszy dokument stanowi informację dla nauczycieli, uczniów i rodziców                          o zasadach nauczania zdalnego.

4. W sprawach administracyjnych należy kontaktować się telefonicznie lub mailowo z sekretariatem szkoły. 

5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym dokumentem zastosowanie mają bieżące komunikaty i zarządzenia dyrektora szkoły.
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